Sample Letter – Request to Return Electric Breast Pump – Spanish

Use Local Agency Letterhead

Date

Name

Address

City, State, Zip Code

Querida _____________:

Le escribo para pedirle que por favor devuelva la bomba que le prestamos el __________(fecha).  Tenemos la esperanza de que usted y su bebé hayan beneficiado de nuestro programa de préstamo.  Es importante que se devuelva la bomba tan pronto sea posible ya que hay pocas máquinas y un número grande de participantes de WIC que lo necesitan.

El contrato que firmó (véase la copia que le enviamos) indica que se le puede pedir que pague una multa si no devuelve la bomba.  Favor de devolver la bomba del ____________ para evitar que sea necesario notificar a la oficina central de WIC que la máquina no se ha devuelto.

Si por alguna razón no tiene la bomba en su poder, favor de notificarnos lo más pronto posible.

Apreciaríamos que nos responda rápidamente.  Si tiene preguntas, puede ponerse en contacto conmigo al _________________.

Sinceramente,

Name of contact at WIC Agency

